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            申请方式                           信息填写                           立案审查 
 
                                                                                                                            根 
                                                                                                                            据 

                                                                                                                     情 
                                                                                                                            况 
                                                                                                                            分 
                                                                                                                            别 
                                                                                                                            处 
                                                                                                                            理 

当事人申

请立案 
登录山东法院电子诉讼服

务平台，选择网上立案申请 
填写相应类型立案申请信

息，点击提交申请按钮 

立案人员通过全流程办案系统

或执行管理平台对信息进行审

核（1 个工作日内） 

材料齐全并符合诉前调解条件

的，当日编立“诉前调”号 

材料齐全但不适宜进行诉前调

解的，当日编立“民初”号 

材料不全或不符合规定的，当

日一次性告知需补正材料并作

退回处理 

对案件进行诉前调解，根据

调解情况分别处理 

调解成功的，法院按规定

出具司法确认书或调解书 

调解不成功的，转入速裁

或精审程序审理裁决 
对案件进行排期，送达相关

诉讼材料，进入审理阶段 

当事人补正后再次提交的，

立案人员于 1 个工作日内进

行审核，根据案件性质分别

作出处理 


